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REGLAMENTO SIGA VIRTUAL

Atendiendo la Resolucion CE-CONES N° 08/2020 de la fecha 16 de abril de 2020, donde
se determinan exigencias necesarias para las IES, entre las que figura establecer un sistema
de tutorias en lineas que desarrolle la interactividad y la atencion a las necesidades de
aprendizaje de los estudiantes en la utilizacion de las herramientas digital de ensefianza
aprendizaje.

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento establece las disposiciones que rigen las actividades
academicas relacionadas a la interactividad y atencién a las necesidades de aprendizaje de
los estudiantes en la utilizacion de la plataforma de la Institucion
www.sansebastian.moodle.school.com ademas se utilizara la plataforma SIGA (huascas)
a la aplicacion de herramientas digitales de ensefianza aprendizaje en el marco de la
Emergencia Sanitaria Covid-19.

Se establecen las funciones respectivas que deberan desempefiar los Tutores en Linea de los
Programas Educativos, que se ofrecen en la Universidad Autonoma San Sebastian a través
del Vicerrectorado Académico y Decanatos de las Facultades correspondientes.

Este Reglamento, es de observancia general y obliga a todos los involucrados a su
cumplimiento.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Educacion virtual: Modalidad educativa centrada en el Alumno en Linea, donde se
promueve el autoaprendizaje, el aprendizaje personalizado, colaborativo, apoyados por las
herramientas digitales, articulados con estrategias y recursos que permiten la interaccion a
los diferentes actores y que tiene como fin propiciar el aprendizaje y actualizar las
competencias necesarias para afrontar la Emergencia Sanitaria Covid-19

Il. Coordinador _de Tutores en Linea: Persona fisica nombrada por el Consejo Superior
Universitario de la Institucién, el Vicerrector Académico es quien sera el responsable de la
planeacion, organizacion, seguimiento y evaluacion de la actividad tutorial desarrollada por
los Tutores, mediante la aplicacion del Procedimiento Institucional de Tutorias de la
Universidad Autdnoma San Sebastian.

I1l. Docentes en Linea: Persona fisica que promueve el aprendizaje individual y
colaborativo, da seguimiento a las actividades de aprendizaje y evalGa los conocimientos
adquiridos del Alumno en Linea.
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IV. Tutor en Linea: Profesor de horario libre o tiempo completo que brinda Tutoria y orienta
de manera personalizada a un grupo reducido de alumnos en su proceso de adaptacion al
modelo educativo de la institucion.

V. Plan _de Accién: Es la planificacion del trabajo a realizar por parte de los docentes
involucrados en la tutoria. Es el marco en el que se especifican los criterios y procedimientos
para la organizacién y funcionamiento de las tutorias. Incluye las lineas de actuacién que los
Tutores desarrollaran con los alumnos.

VI. Procedimientos para el ingreso a la plataforma: se regiran por el material instructivo
para docentes y estudiantes, donde se establece un tutorial de uso de la plataforma virtual
www.sansebastian.moodle.school.com y SIGA (huascas).

CAPITULO II DE LAS OBLIGACIONES
Articulo 3 De los docentes en linea

Para llevar a cabo las sesiones de Tutoria grupal a través de la plataforma virtual de la
Institucion, el Tutor en Linea debera cumplir con las siguientes obligaciones:

l. Notificar a los Estudiantes de seguir las clases en linea segln lo establecido en
horario de clases de la Universidad Autonoma San Sebastian.

. Disefar y elaborar un recurso visual para proyectar los contenidos a tratar en la
sesion.

1. Grabar la sesion y realizar capturas de pantalla del proceso

IV.  Enviar las evidencias al Coordinador de Tutores en Linea para su validacién.

V. Registrar las evidencias validadas previamente por el Coordinador de Tutores en
Linea, en el Sistema Institucional.

Articulo 4 Del tutor en linea

Para el registro de evidencias en el Sistema Institucional de Tutorias, el Tutor en Linea debera
atender los siguientes lineamientos:

I. Respetar las fechas establecidas para el registro de evidencias en el sistema.
I1. Reportar al Coordinador de Tutores en Linea cualquier falla en el sistema.

Il Atender las observaciones que realice el Coordinador de Tutores en Linea sobre la
evidencia registrada en el sistema.

Aprobado por resolucion N°08/2020 del Consejo Superior Universitario de la Universidad
Auténoma san Sebastian


http://www.sansebastian.moodle.school.com/

Universidad Auténoma San Sebastian de San Lorenzo

UASS.

Educacién Sobresaliente para el MERCOSUR
Habilitada por Ley N° 3.185 Promulgada el 18 de Abril de 2007

CAPITULO 11l DE LA EVALUACION

Articulo 5. Para la evaluacion de Programa Institucional el Tutor en Linea debera cumplir
con las siguientes obligaciones estipuladas en la Resolucién N° 03/2020 del Consejo
Superior Universitario de la Universidad Autdbnoma San Sebastian

Acompanan Nota de Anexo
PROTOCOLO DE ACOMPANAMIENTO AL PROFESORADO

Atendiendo a la Resolucion del Resolucién CE-CONES N° 08/2020 de fecha 16 de abril
de 2020, donde se determinan exigencias necesarias para las IES , entre las que figura la
elaboracion de un Protocolo de Acompafiamiento al Profesorado, se propone:

1. Cada profesor/a es acompafiado/a en sus tareas virtuales por el /la Decano/a de su
respectiva Facultad, distribuyéndose de la siguiente manera:

CANTIDAD DE
FACULTAD DECANO/A PROFESARADO
Ciencias Tecnologia e . .
. g Miguel Ozuna Antunez 25
Innovacion
Ciencias Médicas y de la
y Nancy Cruz 9
Salud
Ciencias Veterinarias .
L . Y| Mario Insaurralde 12
Ciencias Agrarias
Ciencias Economicas , )
. Y | Néstor Lopez 15
Empresariales
Posgrado Rolando Ramirez 10

2. Los/as Decanos/as tiene reunion semanal, los Lunes a las 14’00 hs, para informar
de las distintas situaciones que se van presentando, asi como del seguimiento que
estan realizando al profesorado.
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3. Durante la semana se establece al menos un contacto personal con cada profesor/a
para conocer sus procedimientos en torno a las clases virtuales con el alumnado,
tareas encomendadas, encuentros virtuales, retornos, etc.

4. El profesorado tiene un protocolo de actuacion, elaborado por la Universidad en
el que se informa de como se procede en orden a seguir su trabajo desde la
plataforma.

a. Semanalmente, el profesorado elabora los materiales a los que podra
acceder el alumnado.

b. La semana siguiente es de trabajo por parte del alumnado para el retorno
de los trabajos pedidos por el profesorado, mientras éste ya elabora los de
la semana siguiente.

c. Cada 15 dias, el administrador de la plataforma descarga de la misma,
cursos por curso, una planilla con los siguientes datos:

1. Trabajos y materiales enviados
2. Profesor/a responsable.
3. Cantidad de alumnado que ha accedido
4. Cantidad de alumnado que ha efectuado retorno.
5. Alinicios de cada mes, la Secretaria Académica entrega un informe detallado de
la actuacion de cada profesor/a al Departamento Administrativo.

PROTOCOLO DE SEGUIMIENTO DEL ALUMNADO

Atendiendo a la Resolucion del Resolucion CE-CONES N° 08/2020 de fecha 16 de abril
de 2020, donde se determinan exigencias necesarias para las IES , entre las que figura la
elaboracion de un Protocolo de Seguimiento al Alumnado, se propone:

1. Semanalmente, desde la Secretaria de Apoyo Académico, en coordinacion con el
Administrador de la plataforma, se controla cada una de las carreras y cursos con
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el fin de identificar el retorno por parte del alumnado a las propuestas del
profesorado.

2. Para la reunion de los decanos se tiene preparado el informe, identificando al
alumnado que durante la semana no ha efectuado ningun retorno.

3. Desde la Secretaria de apoyo académico se contacta por teléfono con el alumnado
en esta situacion con el fin de conocer la causa que motiva su ausencia.

4. Se traslada a cada Decano/a el estado de los distintos alumnos para su intervencién
directa.
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